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INTRODUCCION

En cumplimiento a los articulos 25, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y 25, 26, 27, 28, 29 y 30 de su Reglamento, se procede a la actualizacion del Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

El presente documento, sera de observancia general para todos los servidores publicos de
Telecomunicaciones de México que intervengan en el Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
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MARCO JURIDICO

1.- LEYES.

LEY DE OBRAS PUBL!CAS Y SERV!CIOS RELAC!ONADOS CON LAS MlSMAS
Pubhcada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.
(Uitsma reforma publicada en el Dlar;o Oficial de la Federacion el 13 de enero de 2016).

2.- REGLAMENTOS.

¢ REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS,

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.

3.- DOCUMENTOS NORMATIVO-ADMINISTRATIVOS.

e MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

_ Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacion el 09 de agosto de 2010.
Ultima reforma publicada en el Dlano Oficial de la Federacion el 02 de noviembre de 2017.

#

e MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUN!CAC!ONES DE MEXICO.
{Registrado ei 31 de octubre de 2018).

4.- OTRAS DISPOSICIONES.

» ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE ME’X%CO
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006.
(Uittma reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de febrero de 2018).

La preséﬁte relacion es de caracter enunciativo, mas no limitativo.

. _ Areaemisora Fecha de Elaboracion jK— 7
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OBJETIVO

Sefalar las directrices de integracion y operacion del Comité de Obras Pubhcas ¥ Semcms
Relacionados con las Mtsmas, asi como su ambito de accmn ,

Precisar los aspectos que conduzcan a los servidores publicos que lo integran a asumir su
participacion con el mas amplio sentido de responsabilidad en el analisis y dictamen de los asuntos
sometidos a su consideracion, de forma tal que se asegure el cumplimiento de los principios de
economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez que deben observar las dependencias y
entidades en la administracion de los recursos que destinen a esas operaciones.

[ = \ ~ Area emisora ' ~ . Fecha de Elaboracion
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1. INTEGRACION DEL COMITE,
1;1.E! Com‘ité quédafé cénformadé cbn los funcionaribs"det:Org‘anismo‘, én ‘éi orden:éigixiente;
Presidente: |
A) Ei D:rector de Admmxstracxon (voto de calidad).

Vocaies (con derecho a voz y voto):

a) El ;rector dela Red de Sucursales.

b) El Director de la Red de Telecomunicaciones y Mexsat.

c) El Director de la Unidad Estratégica de Inteligencia.

d) El Director de Planeacion, Evaluacién e Informacion Institucional.

¢} El Subdirector de Presupuesto y Contabilidad,
) El Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales.

1.2.Miembros con derecho a voz, pero sin voto:
Secretario Técnico:

A) El Subdirector de Tesoreria.

Asesores:

a) Titular del Organo Interno de Control en TELECOMM.
b) Director de Asuntos Juridicos.

2. SESIONES DEL COMITE.

2.1.Los integrantes del Comité, con derecho a voz y voto, podran designar por escrito a sus
suplentes, los que deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior y solo podran
participar en ausencia del titular, debiendo privilegiarse la participacion de los integrantes
Titulares. En ningun caso los suplentes podran ser sustituidos por otros servidores piiblicos.

_ 2.2.El niimero total de miembros del Comité con derecho a voto, debera ser impar, quienes
_ invariablemente emitiran su voto en cada uno de los asuntos que se sometan a consideracién.

23 Lcs asesores que asistan para orientar o aclarar de manera razonada en los asuntos que
conozcan del Comité, deberan designar por escrito a sus respectivos suplentes, quienes
deberan tener un nivel jerarquico inmediato inferior al del Titular.

2.4.Todos los miembros del Comité, deberan firmar el acta de la Sesiéop_como constancia de su |
___asistencia.

]y : Area emisora
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2.5.los formatos de !cs asuntos a tratar, deberan estar firmados por el 8ecretano Técnico, ya que es

el responsable de que la informacion contenida correspenda a ia propercsonada por las
Unidades Administrativas solicitantes o informantes.

Las espemf;cacrones y jushﬂcac;ones tecmco-econom:cas de ios asuntos que se sometan al
Comité, deberan estar firmadas por el titular de la umdad Admm:stratwa que !a formule, siendo el
. lnico responsable de la informacion. ~ o - .

Los formatos deberan contener como minimo la mformacmn s;guxente

a) La descripcion resumida del asunto ola genenca de ias obras 0 sewmaos, asi como su

~_monto estimado.

b) La fundamentacion Iegai y la justaficacion para itevar a cabo el procedlmlento de
contratacion, debiendo adjuntar el escrito a que se hace referencia en el segundo parrafo del
Articulo 41 de la Ley.

¢) la indicacion de la documentacmn soporte que se adjunte para cada asunto, debera
contemplar la que acredite la existencia de suficiencia presupuestana

d) Lademas documentacion que se consadere relevante,

2.6. La responsabilidad de cada integrante dei Comité quedara limitada al voto o comentario que
__emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con base a la §

documentacion que le sea presentada. En este sentido, las determinaciones y opiniones de los
miembros del Comité no comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen
durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en cumplimiento de los
contratos, siendo éstas dltimas, de la Unidad Administrativa Ejecutora, el Comité no podra |
opmar sobre hechos consumados

27 Las Ses;ones Ordmanas se llevaran a cabo de manera meestral y seran programadas en el
calendario anual de Sesiones, enviando a los miembros del Comité la convocatoria junto con el
orden del dia y los documentos correspondientes a cada asunto, en forma impresa o corre
electronico cuando menos con tres dias habiles de anticipacion y cuando no existan asunto
que. tratar, la Sesion podra ser cancelada, dandose aviso oportunamente a cada uno de sus
miembros, cuando menos con un dia habil de ant:cxpacuon f

. Cuando exxsta aiguna modxfncac:on a ias fechas programadas de sesaones, el Secretario
Técnico, previa autorizacion del Presidente, informara por escrito o correo electronico con dos
_dias habiles de anticipacion a dicha programacaon a los mtegrantes de! Com:te ia nueva fecha
_en que se desarmﬂara la sesion respectiva. - ; ; - ~

Asi mtsmo, cuando existan asuntos de caracter urgente debadamente justmcados y prev
_solicitud de la Unidad Administrativa requirente o respcnsable de la contratacion, podt
celebrarse una Sesion Extraordmana del Comité, convocada por el Presidente o su suplente
para ello se debera nctmcar a sus mtegrantes cuando menos con dos dias habiles de
antzcxpacxon ~ ~

Las Sesiones del Comité, solo se podran {levar a cabo con la asastenc:ta de la mayoria de sus

integrantes con derecho a voz y voto. De igual manera, las Sesiones solo podran llevarse a

cabo cuando esté presente su Presidente o su suplente. Por lo cual se requiere la puntual

;amstenc;a de todos los mtegrantes
‘ Area emisora
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En la tltima sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del Comité,
el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio. -

2.8. Las decisiones se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos; en caso de empate,
_ quien presida la Sesion tendra el voto de calidad. Una vez analizado y dictaminando el asunto,
el formato denominado listado de casos en que se presento, sera firmado por cada uno de los
asistentes que tengan derecho a voto, una vez anotado el sentido de cada voto y la decision

2.9. De cada Sesion del Comité, el Secretario Técnico levantara el acta, que serd aprobada y firmada
por todos los que hubieran intervenido en ella, a mas tardar en la Sesion ordinaria inmediata
posterior. Dicha acta, seialara el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con
derecho a voto y los comentarios relevantes de cada caso. -

2.10. El Secretario Técnico incluira en el orden del dia, un apartado correspondiente al seguimiento
de acuerdos; en el apartado de asuntos generales incluira Gnicamente aquellos de caracter
informativo. ... ...

~ 211. En la primera Sesion de cada ejercicio presupuestal, se presentara al Comité el presupuesto

autorizado para Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como los montos
_maximos autorizados para ser contratados a través de invitacién a cuando menos fres .

__contratistas o por adjudicacion directa. - - - w

3.1.Dictaminar los proyectos de Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Pblicas y /
Servicios Relacionados con las Mismas que le presenten, en su caso, autorizar los supuestos n
_previstos en las mismas, conforme a la fraccion I, del articulo 25 de la Ley.

3;2.;‘S‘ometer a la consideracion y autorizacién de la Honorabledunta Directiva del Organismo, lass
 Politicas, Bases y Lineamientos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

3.3.Revisar el programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
__ asi como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones a que haya lugar.

.;&&Dictamina{, previamente a la in‘if‘ciaciéntdei; procedimiento, sobre la pymcedem‘:i'a de no celebrar
licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos en el
articulo 42 de la Ley. : ’

~ 3.5.El Comité no dictaminara la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere el tltimo
 parrafo del articulo 42 de la Ley, ni los procedimientos de contratacion por monto que se
fundamenten en el articulo 43 de la Ley, tampoco en aquéllos en los que los procedimientos de A
_ contratacion se hayan iniciado sin dictamen previo del Comité incluyendo aquéllos en los que no
se tenga obligacion de contar con dicho dictamen. < , ‘

~ 3.6.Aprobar el manual de integracion y funcionamiento del Comité,

_ Area emisora
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37, Autonzar ta creacion de subcom:tes de obras pubhcas enlas Gerenc:as Regaonaies y Estatales y
aprobar su mtegracmn y func;enamxento - ~ ~ -

3.8. Autonzar la creacion de subcsmxtes de ebras pubhcas, apmbar ia mtegrac:on y funmonamiento
de los mismos, asi como. aprobar !os manuaies de mtegramon y funcxonamiento de los mismos.

3.9 Aplicar ias demas que expresamente le senale !a Ley y su Regtamento
4. FUNC!ONES DE LOS iNTEGRANTES DEL CONHTE
4.1. Presidente:

a) Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.
b) Presidir con voz y voto las Sesiones del Comité, y nombrar un supiente
¢) Autorizar la celebracion de Sesiones Extraordinarias. » ~
d) Emitir el voto de calidad para la determinacion en caso de empate
_e) Presentar al Comité en la sesion ordinaria inmediata postenor a la conclusion del trimestre,
__informe ftrimestral sintetizado sobre la conclusion y los resultados generales de las
contrataciones realizadas con fundamento en ios artlcu!os 42 y 43 de la Ley, asi como de las g

derivadas de licitaciones pubhcas
f) Presentar al Comité en la sesion ordinaria mmedaata postenor ala coacius;on del trimestre,
reporte trimestral del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos formalizados,
que contenga ademas: numero de contrato; tipo de obra; lugar en el que se realiza; monto
contratado incluyendo convenios modificatorios; monto estimado a la terminacion de los
trabajos; fecha de terminacion estipulada oﬂgmaimente en el contrato, y fecha estimada de/,
conclusion de los trabajos;
g) Informar al Comité en la sesion ordmana mmed:ata postenor ala conclus;en del trimestr

una relacion trimestral de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos /g

~

. expresados por los inconformes v, en su caso, el sentido de la resolucion emitida, y
h) Presentar al Comité en la sesi6n ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre,
una relacion trimestral de los contratos que hayan sido rescindidos, concluidos
anticipadamente o suspendidos temporalmente, asi como de los contratos que, en su caso, se
_encuentren terminados sin que se hayan fm;qultado y extmgusdo Ios derechos y obligaciones
de las partes. - - ,

~4ﬁ;2.~Secretano Tecmcc

- a) ;Assstu‘ con voz a las 8es:ones del Comlte, nombrar un sup!ente, ei cual preferentemente
_ debera ser el mismo, con el fin de dar contmuldad alos acuerdos asumidos en las sesiones /)
correspondxentes
b) Elaborar las convocatorias, ordenes del dia y los listados de !os asuntos que se frataran,
incluir en las carpetas correspondientes los soportes documenta!es necesarios, asi como
remitir dichos documentos a los pamc:pantes en el Comité.
¢) Enviar a cada miembro del Comité, el Orden del dia y los documentos relacionados con los
 asuntos que se trataran en la Sesion del Comité, cuando menos con tres dias habiles de
. anticipacion al dia calendanzado de las sesiones ordinarias y. con dos dias de anticipacion al
de las extraordinarias.

d) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el qgg,
~_necesario. ,
_ Areaemisora Fecha de Elaboracion j::}
Direccion de Administiacion MAYO DE 2019 {
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- e)
completo y actualizado, debiendo conservarlo para su custodia.

f) Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten correctamente en las actas

~_ 9) Realizar las funciones de enlace entre el Comité y los Subcomités que se establezcan.

h) Requerir a los miembros del Comité y a los Subcomités, la informacién necesaria para estar
en condiciones de elaborar los informes periddicos que requiera el Comiteé.

i) Vigilar que los titulares de las Unidades Administrativas responsables de los asuntos que se
sometan a consideracion del Comlte, f:rmen los documentos que snrven de soporte para sus

_solicitudes.
i} Suscribir con su firma, el formato del asunto que se someta al Comlte
4.3. Voca!es*

a) Asistir con voz y vota, a las sesiones dei Comzte ¥, h su caso, nombrar un suplente, el cual
preferentemente debera ser el mismo, con el fm de dar contmu:dad alos acuerdos asumidos
en las sesiones correspondientes. ~

b) Analizar el Orden del Dia y los documentos sobre 103 asuntes a tratar, que le sean enviados
por el Secretario Técnico y pronunciar los comentancs que estime pertmentes asi como

__emitir su voto para la toma de decisiones. ~

c)

Vigilar y dar seguimiento a !cs acuerdos del Comite relacmnados con los asuntos de su

- competencia

4 4. Asesores

- a)

~b)

Assstlr con vez, pero sin voto a las sesiones del Ccmite Yy, en su caso, nombrar un suplente, el //
cual preferentemente sera el mismo para todas ias ses:ones, con ei fm de dar contmu:dad a
. los acuerdos asumidos en estas ‘

Pronunciarse de manera razonada en tomo a Ios asuntos que se traten en el Comite, de
acuerdo con ias facuitades que sean de 1a competenma dei area que representa

4 5 lnwtados o especlahstas

8)
b)

c)

dj

Partlmpar con voz pero sin voto en !as ses:ones dei Comite a Ias que sean invitados.

Orientar sobre los aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracion del Comité.

Suscribir un documento en el que se obliguen a guardar la debida reserva y conf:denc;ahdad

_en caso de que durante su participacion tengan acceso a informacion clasificada con tal |
__caracter en términos de la Ley Federal de Transpareﬂcsa y Acceso a la Informacion Publica.

Firmar el acta como constancia de su pammpacaon en la Seszcn de! Ccmite a la que hayan
sido mvatados -

Area emisora ? ] ~ Fecha de Elaboracion
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MISMAS

GLOSARiO DE TERM!NOS

Para la aphcac;on del presente Manual se entendera por;

COMITE Al Comité de Obras Publicas de TELECOMM, mtegrado de acuerdo
1 articulo 25 de la Ley. de Obras Pubhcas v Semcaos Retamonados

con las Mismas.
LEY Laley de Obras Publicas y Semc:os Reiac:onados con las Mismas.

Las sefialadas en el Articulo 3 de la Ley de Obras Publicasy
~ [Servicios Relacionados con las Mismas.

|OBRAS PUBLICAS

jolc ~ Organo Interno de Control en TELECOMM.

REGLAMENTO El Reglamento de la Ley de Obras Pubhcas y Servicios Relacionados:
‘ con las Mismas. ;

SERVICIOS RELACIONADOS Los mencionados en el Articulo 4 de la Ley Obras Publicas y
CON LAS OBRAS PUBLICAS Servicios Relacionados con las Mismas.

IT{:'.LEACOMMt - Telecomu 1lcac:ones de México.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS |Las previstas en el Estatuto Organico de Telecomunicaciones de
‘ Mexico y que para desempefiar sus funciones requieren de la
ejecucion de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.
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ANEXOS

A) FORMATO

_ DIRECCION DE ADMINISTRACION

 SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

g - GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES,

TELECOMUNICACIONES DE MExico  MANTENIMIENTO Y SEGUROS PATR]MONIALES

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS DEL COMITE DE OBRAS PUBL!CAS Y SERV! CIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS DE TELECOMM
FECHA DE l PUNTO ASUNTO ACUERDO SEGUIMIENTO
SESION No.

Becretario Técnico

WM
o __ Areaemisora
Direccién de Administracion
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NI e S A
TELEL’OMUN!CAC'DNES DE MEXICO

. ‘NOMBRE DEL DOCUMENTO: ~ ~
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNC!ONAM!ENTO DEL COM!TE DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS ;

[ NUMERO:
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B) FORMATO
msmucwo

‘ DIRECC]ON DE ABM*NiSTRACiON ‘
SUBDiRECCiON DE RECURSOS MATER!ALES

Y SERVICIOS GENERALES
e s e e s GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES ~
TELECQMUN'CAC?UNES‘W MEXICO MANTENIM!ENTO Y SEGUROS PATRIMONIALES

SEGUIM%ENTO DE ACUERDOS DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACiONADOS CON
LAS MISMAS DE TELECOMM

FECHADE PUNTO ‘ ‘ ASUNTO ‘ ACUERDO ~ SEGUIMIENTO
SESION No.

0|6 O 0 0

Secretario Tecnico

- = e
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

NOMBRE DEL DOCUMENTO:

| ‘ 1 NOMERO:
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE 1l wn

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
[MISMAS

C) FORMATO

Instructivo de lienado del Formato de Segmmaento de Acuerdos del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relac;onados con ias Mismas de TELECOMM ‘

; DATOS QUE DEBEN ANOTARSE.
Lafecha en que se realiza la sesion

ESPACIO ;
1 FECHADE SESION ‘
2 PUNTO No. ‘

El nimero gue tenga el asunto de dicho acuerdo.

3 ASUNTO Breve descripcion de que trata el acuerdo.
4 ACUERDO ; ‘ . itloguese proponga para dar seguimiento.
5 SEGUIMIENTO - Lo que se realiza para cada acuerdo.

6 SECRETARIO TECNICO La firma del Secretario Tecmco del cumpixm:ento de
‘ dicho seguimiento. ; ;

__Areaemisora ‘ _ Fechade Elaboracion

cion _ MAYODE 2019

\REVISADO 1 2 JUL 2019 5

Direccion de Adminis

R
et
e
)
=
¥
Taoreiad
i
o



HOJA No.
18 DE 19

TELECOMUNICACIONES DE nglCO

[ NOMBRE DEL DOCUMENTO: ~
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COM!TE DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS

NUMERO:
_ TCM-6000-D14-19

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente MANUAL entrara en vigor a partir del dia siguiente a la aprcbacién del Comité,

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACiONADOS CON LAS MISMAS, registrado ei dia 23 de febrero de

12018.

TERCERO Las modlﬂcacmnes que se pmpongan a este MANUAL deberan contar con la aprobacion del
Comité de Obras Publicas y Servicios Reiacmnados con las M:smas de TELECOMM, en términos de la
fraccion V del articulo 25 de la Ley.
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ACTUALIZACION
No. Y FECHA

| ELABORO:

~ TLic. José
Alejandro Alva
Iniguez

?rimer RegiStfo
Enero de 2013

Enc.dela
Gerencia de

y Servicios
Generales

Bienes Inmuebles

 REVISO:

~ Ma. Fernanda
Rodriguez Flores

Subdirectora de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales

 Balboa Andrade

APROBO:

"L.C Benjamin

Director de
Finanzasy
Administracion

MOTIVO DE LA

. ACTUALIZACION

Conforme ala
aprobacion de la
Primera Sesion
Ordinaria del
Comité de Obras

_ Publicas y
. Servicios
Relacionados con
las Mismas del 20
de diciembre de
2012,

Lic. Joseé Edel
Tacuba Ramirez

Primera Actualizacion

Guadalupe Lopez

Lic. Gabriel

Conforme ala

Generales

iode . ; aprobacion de la
Julio d;' 2017 Gerante da Lopez Salinas Caso Clarts Sssion
Servicios . . Ordinaria del
Generales, Subdirectora de Director de Comité de Obras
Mantenimiento a Recursos Administracion Publicas y
Bienes Muebles e Materiales y Financiera Servicios
Inmuebles y Servicios Relacionados con
Seguros Generales las Mismas del 28
Patrimoniales de julio de 2017.
Segunda Actualizacion| Lic. José Edel Guadalupe Lopez | Lic. Gabriel | Conformeala
Mayo de 2019 | Tacuba Ramirez | Lépez _ Salinas Caso aprobacion de la
Gerente de Tercera Sesion
Servicios L . Ordinaria del
Genera;esy . Subdirectora de Director de Comité de Obras;
Mantenimientoy |  Recursos Administracion Publicas y
Seguros Materiales y Servicios
Patrimoniales Servicios Relacionados cor
‘ las Mismas del 31

‘ de mayo de 2019
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